
危险废物污染防治岗位职责 
 

一、总经理危险废物污染防治工作职责 

    l、总经理对公司环境保护和危险废物污染防治工作负全面的领

导责任；负责公司环境保护职能机构的建没，指导和监督公司环境保

护部门的工作。 

2、根据公司环境保护现状，审查和批准公司危险废物污染防治

计划，并监督其实施，实行总经理任期目标责任制；审查、批准公司

环境保护管理制度、文件和各类报表。 

    3、主持公司废物污染防治工作领导小组工作，对公司废物污染

防治工作作出决策，确保公司生产建设与废物污染防治同步协调发展，

做到经济效益、社会效益和环境效益的统一。 

    4、参加重大污染事故处理，处理事故责任课室和事故责任者；

表彰废物污染防治保护先进课室和先进个人。 

    二、EHS 管理课经理工作职责 

    1、在公司总经理的直接领导下，负责主持环境保护职能机构的

日常工作，对公司总经理负责。组织公司职工学习和贯彻国家、地方

环境保护法律、法规及有关规定、条例和决议，增强环境保护意识。 

    2、全面了解和掌握公司资源综合利用、废物污染现状及其变化

规律和发展趋势，及时向总经理汇报，提出相应的对策和建议；控制

污染，发展生产。组织开展公司日常废物污染防治工作，建立建全档

案、台帐。 

3、编制和修定公司废物污染防治管理制度，并监督、检查、协

调其实施。 

4、参加建设项目环境影响报告书(表)的会审、工程初步设计审

查，监督、检查建设项目环境保护“三同时”的实施；参加工程竣工

验收，防止新污染。 



5、组织废物污染事故调查，按“事故四不放过”原则，向公司

提出调查报告和处理建议。   

6、组织开展公司废物污染防治宣传教育和保护业务培训，提高

公司员工废物污染防治素质。     

三、EHS 管理人员工作职责 

1、全面学习和掌握国家、地方废物污染防治保护法律、法规；

在管辖工作范围内坚决贯彻执行国家、地方法规、上级有关保护规定

和公司废物污染防治管理制度。 

2、了解和掌握管辖工作范围的资源综合利用和污染物排放现状

及其变化规律和发展趋势，及时向部门主管领导和有关部门提出对策

建议，建立相应的档案、台帐。 

3、参加编制和修订公司废物污染防治管理制度。 

4、管辖工作范围内建设项目环境影响评价报告书（表）的会审，

工程初步设计审查，监督公司建设项目环境保护“三同时”的贯彻执

行情况，参加工程的竣工验收，防止新污染源产生。 

5、参加污染事故调查处理，提出处理意见。 

6、参加业务技术培训和环境保护管理经验和技术交流，努力提

高自身的业务水平和管理能力。负责对员工开展业务、技术培训，监

督和指导其工作。 

     四、加工部课长、经理工作职责 

    1、对本部门的废物污染防治工作负全面的领导责任，对公司总

经理和环境保护部门负责。          

    2、组织本部门职工学习和贯彻国家环境保护法律、法规和公司

环境保护管理  制度，增强环境保护意识。 

    3、把废物污染防治工作纳入生产、经营管理轨道，做到环境保

护管理与生产管理同时计划、布置、检查、总结和评比；使环境保护

和生产经营同步发展。 



    4、组织学习公司的有关废物污染防治工作的规章制度，并严格

执行。 

    5、参加本单位建设项目环境影响报告书(表)的会审及设计审查，

监督执行环境保护“三同时”，防止新污染。对不执行“三同时”规

定或达不到“三同时”要求的工程项目，有权拒绝接收和使用。 

    6、主持本单位环境保护管理、污染物治理工作，负责本单位污

染事故调查、处理，并将调查报告及处理意见及时报送公司 EHS 管理

课。 

五、各生产班组长、员工作职责 

    1、在班组长领导下，负责本班组日常废物污染防治管理工作，

业务上接受环保管理的监督和指导。 

    2、组织本班组职工学习贯彻国家环境保护法律、法规和公司环

境保护管理制度，不断增强环境保护意识。 

    3、监督管辖范围内环境保护设施和主体装置同步运行。督促生

产操作人员精心调控，严格控制工艺指标，不得乱排乱放而造成超标

排放和环境污染事故；督促设备检修人员做好设备和污染物处理设施

的维护保养，防止所管理设施泄漏和污染物流失。 

4、参加本班组污染事故的调查处理，提出处理建议。 
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